ESCU ELA POLITECNICA NACIONAL
WTORAD%DE DOCENCIA

Memorando Nro. EPN-VD-2018-0777-M

Quito, 30 de julio de 2018

ASUNTO: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO GESTION BECAS

Senior Rector:

Pongo en su conocimiento que con base en ¢l Reglamento de becas, apoyo econdmico y
descuentos de la Escuela Politécnica Nacional, aprobado por el Consejo Politécnico el 20
de febrero de 2018, se ha realizado la actualizacion del Procedimiento de Gestion de
Becas, motivo por ¢l cual solicito de usted suscribir ¢l citado procedimiento, con la
finalidad de remitirlo a la Direccion de Gestion de la Informacion para su implementacion
en ¢l Modulo Académico.

Remito en fisico el procedimiento de Gestion de Becas.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente
Ing. Tarquino Fabian Sanchez Almeida, MBA.
VICERRECTOR DE DOCENCIA

Anexos:
- proceso__becas.pdl
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1. OBJETIVO

Definir las actividades involucradas en el proceso de becas por excelencia académica,

vulnerabilidad por situacion econdmica, mérito cultural y becas para programas de

maestria profesional de la Escuela Politécnica Nacional (EPN), asi como la

documentacion necesaria y los responsables de cada actividad.

2. ALCANCE

El proceso inicia con la planificacion, soli

seguimiento.

3. MARCO LEGAL

citud o postulacion para la beca hasta el

No. Norma Fecha Referencia Articulo Literstio
Numeral
Las Instituciones de
Educacion Superior
instituiran programas de
1 Ley de Educacion 12 de octubre becés Ton:metas 5 SIS T
Superior de 2010 SHhalee cTarey R
econdmico en su escolaridad
a por lo menos el 10%s del
nimero de estudiantes
regulares. |
Define el porcentaje de
Estatuto de la 29 de octubre estudiantes que han de
2 Escuela Politécnica 2013 beneficiarse de las becasy | Articulo 61 -
Nacional las causas por las cuales se
les dara el beneficio.
Reglamento de Beca, .
3 apoyo ECoNOMICO y 20 dzegfgrero Be;as para esltu@antes qe Capitulo IV )
descuentos grado y tecnologia superior
Reglamento de Beca, ;
a apgoyo sconémicoy 20 d; J1e§rero Beca: para l‘?aestrlas Sesion | i
B ERBHLOS profesionalizantes
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4. DEFINICIONES

Beca: es la subvencion total o parcial otorgada por la Escuela Politécnica
Nacional por concepto de aranceles y/o el estipendio mensual para

manutencion, meritos académicos, mérito cultural y accién afirmativa.

EPN: Siglas de la Escuela Politécnica Nacional.

Beca por excelencia académica: rubro mensual que se le otorga a los
estudiantes regulares matriculados en carreras de tecnologia superior y de
grado con mas alto nivel indice de rendimiento académico, y que cumplen con

lo establecidos en el Reglamento de Becas, apoyo econémico y descuentos.

Beca para maestrias profesionales: es el porcentaje de descuento del valor
por concepto de arancel que un estudiante de una maestria profesional obtiene
luego de realizar un proceso de postulacion, y cumplir con dispuesto en el
Reglamento de Becas, apoyo economico y descuentos.

Beca por mérito cultural: rubro mensual que se le otorga a los estudiantes
regulares matriculados en carreras de tecnologia superior y de grado que
integran el coro politécnico, grupo de cdmara y similares, y que cumple con lo
establecidos en el Reglamento de Becas, apoyo economico y descuentos.

Beca por vulnerabilidad por situacion econémica: rubro mensual que se le
otorga a los estudiantes regular matriculados en carreras de tecnologia
superior y de grado que no cuenten con los recursos economicos, por
calamidad domeéstica o caso fortuito y a estudiantes con discapacidad, y que
cumple con lo establecido en el Reglamento de Becas, apoyo economico y

descuentos.

LA

'y
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5. POLITICAS

1. Previo a la inscripcion de asignaturas el Modulo Académico se mostrara un
mensaje informativo al estudiante respecto a como debe solicitar o postular a

una beca.

2. La solicitud para becas por mérito cultural y vulnerabilidad por situacion
economica se realizaran unicamente en el periodo de matriculas ordinarias,
con la finalidad de que los valores sean acreditados desde el primer mes de

clases.

3. La postulacién para becas por mérito cultural y vulnerabilidad por situacion

economica sera previo al proceso de matriculas ordinarias.

4 Los listados de los beneficiarios de becas por excelencia academica seran
generados conforme lo estipula el articulo 19 del literal a) del Reglamento de

Becas, apoyo econémico y descuentos.

5 Los listados de los beneficiarios de becas por excelencia académica seran
generados por el Area de Trabajo Social, posterior a la fecha de legalizacion de

matriculas ordinarias.

6. La solicitud de becas por vulnerabilidad por situacién economica, debera ser
finalizada hasta el Ultimo dia de registro de la solicitud, considerada en el

Calendario Académico.

7. El Area de Trabajo Social registrara las fechas, horarios y tiempo de atencion
para la validacion de informacion socioeconomica, entrevista y suscripcion de

contratos, previo al registro de la solicitud de los estudiantes.

8. La validacion de la documentacion socioeconomica la realizara el Area de
Trabajo Social, a través de la entrega fisica de la documentacion por parte del

estudiante, y de la entrevista.
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10.

11

En la validacion de la documentacién socioeconémica, los estudiantes podran

cambiar los datos del garante asi como de la informacién bancaria.

La validacion del cumplimiento de los siguientes requisitos, se lo realizara

posterior al proceso de legalizacion de matriculas ordinarias:

Ser estudiante regular; y,

Los beneficiarios de las becas por excelencia académica, vulnerabilidad por
situacion economica o al mérito cultural; estan obligados a registrarse de
manera consecutiva al menos en 22 créditos o 500 horas en el régimen
académico de horas, si son estudiantes de grado en ingenieria y ciencias;
y al menos en 18 créditos o 450 horas en el régimen académico de horas
si son estudiantes de tecnologia superior, excepto cuando el plan de
estudios de la carrera no lo permita o cuando al estudiante le falte por
aprobar un menor numero de créditos u horas para concluir el 100% del

plan de asignatura de la carrera.

Los garantes deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Ser mayor de edad;

Ser ecuatoriano de nacimiento o extranjero que resida en Ecuador al
menos tres anos de manera continua;

No ser estudiante de las carreras de tecnologia superior o de grado de la
Escuela Politécnica Nacional;

No debera ser conyuge/conviviente del beneficiario;

No registrar ningun impedimento en la Escuela Politécnica Nacional;

No registrar ninguna sancion disciplinaria por parte del Consejo Politécnico;
4.5 No tener deudas u otras obligaciones con la Institucion;

No ser funcionario del Vicerrectorado de Docencia o sus unidades
dependientes vy,

No gozar de algun tipo de beca o apoyo econdmico otorgado por la Escuela

Politécnica Nacional.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

El criterio de la situacion socioecondmica sera registrada unicamente de los
estudiantes que cumplan con todos los requisitos para la concesion de la beca,

y sera generada posterior a la legalizacion de matriculas ordinarias.

El suministro erréneo de la informacion y documentacion que realice el
estudiante en el Médulo Académico podria invalidar la concesion de beca por

vulnerabilidad por situacion econémica.

La informacion que sea comprobada como falsa por el Area de Trabajo Social
al momento de la validacion de informacion socioeconomica invalida la

concesion de beca por vulnerabilidad por situacion economica.

Se realizara la notificacion via correo electrénico de las siguientes fechas

asignadas para:

o Validacion de informacion socioeconomica se realiza luego de registrar
la solicitud,;

o Registro de informacion bancaria se realiza luego de generar el listado;

o Suscripcidn de contratos se realiza un vez que se autoriza la asignacion
de beca.

Unicamente en caso de fuerza mayor o caso fortuito se podra reprogramar la
validacion de la informacién socioeconomica, dentro del periodo establecido
para dicha actividad.

Los beneficiarios de las becas por excelencia académica y mérito cultural
podran registrar la informacién bancaria en el Modulo Académico posterior a la
fecha de legalizacién de matriculas ordinarias hasta la fecha establecida para

la validacion de criterios por parte de la comision.

En caso de que un beneficiario firme el contrato posterior a la fecha establecida
para la suscripcion de los contratos, y no haya sido incluido en el rol de pagos,

sera incluido dentro del rol de pagos del mes inmediato posterior. 9},/ d
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19. En el rol de pagos constaran todos los beneficiarios que suscribieron los

respectivos contratos y cumplieron con todos los requisitos y procedimientos.

20. El beneficiario que desee desistir del beneficio de beca por motivos personales
o laborales, debera notificar por escrito al Vicerrector de Docencia.

21. El Vicerrector de Docencia podra dar por terminado la beca cuando el
beneficiario incurra en los casos estipulados en el articulo 21 del Reglamento
de Becas, apoyo econdmico y descuentos, asi como también cuando el
beneficiario tenga relacion laboral contractual con la Escuela Politécnica

Nacional.

22. Cuando un beneficiario de una beca anule su matricula, automaticamente
perdera el beneficio. Para estos casos el Area de Trabajo Social debera

notificar del particular a la Direccién Juridica.

23. El tamario de los archivos registrados por los estudiantes podra ser mayo'a 10 ~~
Mb.

1
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Seguimiento de becas
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9. ANEXOS

Anexo 1:

Encuesta de Estratificacion del Nivel Socioeconomico (INEC)
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cODIGO:
GBE-PR-2-001
ESCUELA POLITECNICA NACIONAL FECHA DE
PROCEDIMIENTO GESTION DE BECAS EMISION:03/06/2018
VERSION: 2.0

F_AA_115

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
VICERRECTORADO DE DOCENCIA

Aprobacion 16 febrero 2018

INFORMACION QUE RESPALDA LA SITUACION SOCIOECONOMICA DE LOS
ESTUDIANTES DEL CURSO DE NIVELACION Y CARRERAS DE LA ESCUELA

POLITECNICA NACIONAL

Nro.

DESCRIPCION

Entrega

Formulario impreso de Datos Socio Econdmicos del Sistema SAEW, registrado por el estudiante

Comprobante del rol de pagos del ultimo mes de las personas que trabajan en el grupo familiar.
Este documento debe estar firmado y sellado por la Institucion donde labore. Para quienes
trabajen sin relacién de dependencia, presentar una declaracién de ingresos notarizada, en la
que se registre la ocupacion u actividad; tiempo de servicios e ingreso promedio mensual, de
igual forma si recibe ingresos por: ayuda econdmica de familiares, remesas, becas, dinero
entregado por instituciones publicas o privadas, ONG, Iglesia o en el caso de que reciba algun
bono por parte del Estado debera constar en la declaracion de ingresos notarizada.

Certificado de afiliacion o no al IESS de los miembros del grupo familiar (padre, madre,
hermanos solteros mayores de edad, estudiante, cényuge o conviviente u otros familiares que
convivan dentro del grupo familiar). Estos certificados se los puede obtener en cualquier
dependencia del IESS, o a través de la pagina web del IESS, opcién "afiliados".

Certificado de poseer o no bienes raices del padre y la madre. Este documento se obtiene en el
Municipio del Distrito Metropolitano de Quito o en el Cantdn de residencia de la familia. En el
caso que la propiedad o bien este hipotecado en el IESS o en Instituciones bancarias privadas,
presentar el documento que certifique la hipoteca.

Contrato de arrendamiento de la vivienda o ultimo recibo de pago. En el caso que el grupo
familiar y el estudiante paguen arriendos independientes, se debe presentar los dos contratos
de arriendo o recibos de pago.

Copia de cédula de ciudadania del estudiante y de los miembros del grupo familiar. En el caso
que el estudiante se encuentre casado o en unidn libre, debera presentar la copia de cédula de
ciudadania del cényuge o conviviente (en una sola hoja blanco y negro).

Padres jubilados: comprobante de pago de la ultima pensidn jubilar. Este documento se lo
obtiene a través de la pagina web del IESS, opcidn "Rol de pension jubilados".

Padres fallecidos: partida de defuncion y comprobante de pension de montepio, en el caso de
que el padre o la madre haya estado afiliado al IESS o al Seguro Social Campesino.

Copias de facturas del ultimo mes de servicios basicos de: agua, luz, teléfono, internet.
(Presentar las 4 facturas).

10

En el caso de no tener vehiculo, presentar el certificado de no poseer vehiculo, emitido por la
Agencia Nacional de Transito. En el caso de tener vehiculo, presentar la copia de la matricula
respectiva del padre y la madre o Jefe de familia; si el estudiante (vive solo, casado o unidn
libre), debera presentar el certificado o copia de la matricula, segun el caso.

11

En caso de vulnerabilidad de la salud (enfermedades catastroficas debidamente calificadas) del
estudiante o miembros del grupo familiar (padre, madre, hermanos, hijos) o en el caso de
conyuge o conviviente, presentar el certificado médico original o copia certificada.

12

En caso de que el estudiante o miembros del grupo familiar (padre, madre, hermanos, hijos) o
conyuge o conviviente tengan algin tipo de discapacidad, presentar la copia certificada del
carnet del Ministerio de Salud Publica o Consejo Nacional de Discapacidades.

13

En el caso de que el estudiante sea un trabajador sustituto acreditado por la autoridad
competente, debe presentar el certificado original o copia certificada, en que se exprese que
cuida alguna persona con algun tipo de discapacidad. Este documento lo obtiene en la Direccion
Nacional de Discapacidades del Ministerio de Salud Publica o en el Ministerio de Inclusidn Social.

14

Croquis del domicilio i

o
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CODIGO:
GBE-PR-2-001

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL | FECHA DE
PROCEDIMIENTO GESTION DE BECAS EMISION:03/06/2018
VERSION: 2.0

15 | En caso de tener negocio propio, presentar la copia del RUC o RISE del o los contribuyentes. |

Este formulario indica los requisitos que un estudiante de la Escuela Politécnica Nacional debe
presentar en una carpeta verde con vincha en el Area de Trabajo Social, con la finalidad de
respaldar la informaciéon de su situacién socioeconémica registrada en el Sistema de
Administracién Estudiantil SAEw.

o Si un estudiante es soltero, tiene independencia econémica, se encuentra casado o en union
libre, debera presentar los requisitos de los numerales: Del 1 al 15 a excepcion de los
numerales 7 y 8, segun su caso.

« Los documentos sefalados, deberan ser presentados en el Area de Trabajo Social, en el mismo
orden en que constan en el formulario y con copia de la documentacion en blanco y negro, a
excepcion de los requisitos 2, 11, 12 y 13 que deben ser presentados originales y copias
certificadas, en una carpeta verde con vincha.

Documentacion recibida y validada por: Estudiante que entrega:
fi f:

Nombre: Nombre:

cl: Cl:

Cargo: Carrera/Nivelacion:
Procedimiento:

1. El estudiante ingresa al Sistema de Administracion Estudiantil SAEw (Opcion Bienestar Estudiantil -
médulo “Datos socioecondmicos”), llena la informacion socioeconomica y carga en archivo digital {.pdf),
la evidencia de cada item en un archivo digital, en las fechas establecidas en el Calendario Académico.

2. El estudionte imprime el formulario F_AA_115 y lo coloca al inicio de la carpeta verde con toda la
documentacion de respaldo.

3 El Area de Trabajo Social valida la informacion fisica con la registrada en el SAEw, conjuntamente con el
estudiante en las fechas establecidas en el Calendario Académico, con el proposito de evidenciar la
consistencia entre la informacion presentada con la registrada en el SAEw.

4 ElArea de Trabajo Social confirma la validacion de la informacion socioeconomica registrada en el SAEw y
cierra el ingreso de dicha informacion. Este cierre ya no permite cambios en la informacion
socioeconomica registrada.

5. El Area de Trabajo Social registra la entrega de la documentacion fisica en el formulario F_AA_115y
archiva como parte integral de lo documentacion.

Ju

")
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. Encuesta de Estratificacion del Nivel Socioeconémico
ANEC

Conozca el nivel socioeconémico de su hogar

Marque una sola respuesta con una (x) en cada una de la siguientes preguntas:

Caracteristicas de la vivienda p::::?
1 éCudl es el tipo de vivienda?
Suite de lujo 59
_ Cuarto(s) en casa de i_nﬁuilinato 59
Departamento en casa o edificio 59
Casa/Villa = " 59
Mediagua 40
Rancho 4 4
Choza/ Covacha/Otro 3 V]
2 El material predominante de las paredes exteriores de la vivienda es de:
Hormigén 59
Ladrillo o bloque ¥ 55
Adobe/ Tapia a7
~ Cafia revestida o bahareque/ Madera 17
~ Cafano revestida/ Otros materiales - r o
3 El material predominante del piso de la vivienda es de:
Duela, parquet, tablén o piso flotante 48
Ceramica, baldosa, vinil 0 marmetén 46
 ladrillo o cemento 34
Tabla sin tratar % 32
Tierra/ Cafia/ Otros materiales " 7 (]
4 ¢Cudntos cuartos de baiio con ducha de uso exclusivo tiene este hogar?
No tiene cuarto de bafio exclusivo con ducha en el hogar 0
~ Tiene 1 cuarto de bafio exclusivo con ducha 12
Tiene 2 cuartos de bafio exclusivos con ducha 24
Tiene 3 o mds cuartos de bafio exc_iilslvos con ducha 32
5 El tipo de servicio higiénico con que cuenta este hogar es:
No tiene o
Letrina : 15
Con descarga directa al mar, rio, lago o quebradam 5 18
Conectado a pozo ciego 23 18
~ Conectado a pozo séptico [ 22

\ Conectado a red publica de alcantarillado

g

Acceso a tecnologia

puntajes
finales

1 ¢éTiene este hogar servicio de internet?
No o
T a5
2 ¢Tiene computadora de escritorio?
No o
Si i : - o pin 35




3 ¢Tiene computadora portatil?
No

Si

39

4 éCudntos celulares activados tienen en este hogar?
No tiene celular nadie en el hogar

Tiene 1 celular

Tiene 2 celulares

Tiene 3 celulares

" Tiene 4 6 mas celulares

LN

[}
8
22
32
42

=

Posesion de bienes

1 ¢Tiene este hogar servicio de teléfono convencional?
No

i

puntajes
finales

19

2 ¢Tiene cocina con horno?
No

Si

29

3 ¢Tiene refrigeradora?
No

Si

30

4 ¢Tiene lavadora?
No

Si

18

5 ¢éTiene equipo de sonido?
No

si

18

6 ¢Cudntos TV a color tienen en este hogar?
No tiene TV a color en el hogar

Tiene 1TV a color

Tiene 2 TV a color

Tiene 3 6 mds TV a color

7 éCuéntos vehiculos de uso exclusivo tiene este hogar?

No tiene vehiculo exclusivo para el hogar

Tiene 1 vehiculo exclusivo

Tiene 2 vehiculo exclusivo

\ Tiene 3 6 mds vehiculos exclusivos

n

s )

Hébitos de consumo

1 éAlguien en el hogar compra vestimenta en centros comerciales?

No

Si

puntajes
finales

2 ¢En el hogar alguien ha usado internet en los tltimos 6 meses?
No




Si

3 ¢En el hogar alguien utiliza correo electrénico que no es del trabajo?
No

Si

4 ¢En el hogar alguien estd registrado en una red social?
No

Si

%

5 Exceptuando los libros de texto o manuales de estudio y lecturas de trabajo
¢Alguien del hogar ha leido algtin libro completo en los dltimos 3 meses?
No

=

o]
12

.

Nivel de educacion
1 ¢Cudl es el nivel de instruccién del Jefe del hogar?

Sin estudios

Primaria incompleta
Primaria completa

Secum_i@r_l_a _incompleta

_§ec_qn_1da_ﬂé completa

Hasta 3-éﬁos de educacién superior

4 6 mds afios de educacién superior {sin pbs{t_ grado)

Post grédo

puntajes
finales

.

Actividad econdmica del hogar

1 ¢Alguien en el hogar est4 afiliado o cubierto por el seguro del IESS (general,
voluntario o campesino) y/o seguro del ISSFA o ISSPOL?
No

Si

puntajes
finales

2 ¢Alguien en el hogar tiene seguro de salud privada con hospitalizacién,
seguro de salud privada sin hospitalizacién, seguro internacional,
seguros municipales y de Consejos Provinciales y/o seguro de vida?

No

Sl

-

3 éCudl es la ocupacién del Jefe del hogar?
Personal directivo de la Administracion Pablica y de empresas

Profesionales cientificos e intelectuales

Técnicos y profesionales de nivel medio

Empleados de oficina
Trabajador de los servicios y comerciantes

Trabajador calificados agropecuarios y pesqueros

~ Oficiales operarios y artesanos

Operadores de instalaciones y maquinas

Trabajadores no calificados
Fuerzas Armadas

Desocupados

Inactivos




Segun la suma de puntaje final (Umbrales),
identifique a que grupo socioeconémico pertenece su hogar:

Grupos
socioeconéomicos

A (alto)

B (medio alto)
C+ (medio tipico)
C- (medio bajo)
D (bajo)

Umbrales

De 845,1 a 1000 puntos
De 696,1 a 845 puntos
De 535,1 a 696 puntos
De 316,1 a 535 puntos
De 0 a 316 puntos

N

/

suma de

puntajes
finales




